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I. SZAMVITELI POLITIKA CELJA

A szabdlyzat célja olyan szamviteli elvek, szabalyok, moddszerek és
eljarasok meghatarozasa, amelyek megfelelnek a szamvitelrdl sz6l6 2000.
évi C. torvény (tovabbiakban: Szamv. tv.), a 115/1992. (VII. 23.) Korm.
rendelet, valamint a 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendelet eldirasainak, és
amelyeket érvényre kell juttatni a beszamold elkészitése és bemutatasa,
illetve a koényvvezetés soran. E szamviteli politika az Egyesllet
adottsagainak, koridlmeényeinek leginkabb megfelel6 szamviteli rendszer
kialakitasat alapozza meg.

II. A SZAMVITELI POLITIKA RENDELTETESE

Olyan szamviteli informacidés rendszer megalapozasa, amellyel a torvényi
el6irdsokhoz igazodd, megbizhatdé és valds Osszképet biztositd
tajékoztatds nyujthaté az Egyesilet vagyoni, pénzlgyi és jovedelmi
helyzetérdl.

IIT. ALTALANOS SZABALYOK
1. Az Egyesiilet gazdalkodasa

Az Egyesllet gazdalkodasanak alapja a Kozgydlés altal elfogadott éves
gazdalkodasi terv. Az Egyesilet gazdalkodasara a Kormany 115/1992.
(VIIL. 23.) rendelete az iranyado.

2. A beszamolé formaja, a beszamolo-készités idopontjanak
meghatarozasa

Az Egyesilet egyszer(isitett beszamoldét készit a targyévrol, mely
mérlegbdl és eredmény levezetésbdl a&ll. A beszamoldé forduldnapja
targyév december 31-e, a mérlegkészités id6pontja a targyévet koveto év
150. napja, de legkésObb targyévet kdvetd év majus 31-e.

3. A mérleg formaja, tartalma

Az Egyesllet egyszerisitett beszamolot, a 224/2000. (XII. 19.) Korm.
rendelet 1. és 3. sz. mellékleteiben meghatarozott szerkezetben és
legaldbb az eldirt részletezésben, bizonylatokkal alatédmasztott,
szabalyszer(ien vezetett kett6és konyvvitel adatai alapjan, vildgos és
attekinthetd formaban koteles elkésziteni.



A mérleg tartalmara vonatkozo, a Szamv. tv. 101-103. §-aiban, foglalt
elGirasokat kell alkalmazni. A mérlegben a sajat tdke indulétokébdl,
tOkevaltozasbdl, lekotott tartalékbdl, targyévi eredmény célszerinti és
vallalkozasi tevékenységbdl all.

Az Egyesilet az ajandékként, hagyatékként, alapitvanyi célra torténé
felajanlasként - térités nélkil - kapott eszkozoket, ha az atadd jogi
személy, akkor a konyv szerinti értéken, ha maganszemély, akkor
felajanlasi értéken az indulétékével szemben veszi dllomanyba.

ToOkevaltozasként kell kimutatni:
az kdzhasznu célu tevékenység eredményét,
a vallalkozasi tevékenység adozott eredményét,
a vagyonként atadott pénzeszkdzt vagy térités nélkil kapott
eszk0zok raszorultak részére torténd juttatasat.

4. Beszamolasi és konyvvezetési kotelezettség

A koltségek elszamolasa pénzforgalmi szemlélet eldirasok szerint kell,
hogy torténjen: minden koltség azt az id6szakot terhelje, amelyikben
kifizetésre kerdlt. Az analitikus nyilvantartasoknak teljes korlnek és
megbizhatonak kell lennie, a szamviteli térvény elbirasainak meg Kkell
felelnilik. A beszamold kozzétételi kotelezettségét a 224/2000. (XII. 19.)
Korm. rendelet 20. §. (4) bekezdése hatarozza meg.

Az Egyesllet kdonyvvezetése a kett0s konyvvitel rendszerében torténik,
naplofékonyvi kdnyveléssel.

4.1 Az eredmény levezetés formaja, tartalma

Az Egyesilet az egyszer(lsitett éves beszamold eredménylevezetését a
224/2000. (XII. 19.) Korm. rendelet 2. sz. mellékletének megfelel6en
késziti el.

Az eredmény megallapitdsanal, illetve az arbevételek (bevételek),
valamint a koltségek, raforditasok (kiadasok) elszamolasanal figyelembe
kell venni a 115/1992. (VII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakat, illetve a
224/2000. (XII. 19.) Korm. rendeletben elGirtakat.

4.2 Az Egyeslilet bevételei

Osszes célszerinti tevékenységre kapott tdmogatds
Célszerinti mikodésre kapott tdamogatas

kozponti koltségvetésbol,

belfoldi magan és jogi személyektdl,

kalfoldi magan és jogi személyektol,

egyéb

Palyazati Uton elnyert tdmogatas



Célszerinti tevékenységbdl szarmazé bevétel
Vallalkozasi tevékenység bevétele
Egyéb bevétel

Az Egyesiilet a 224/2000. (XII. 19.) Korm. rendelet 16. § (5) bekezdése
szerint az egyéb szervezet, a kapott koézponti koltségvetési, helyi
onkormanyzati és egyéb tamogatasokat - ha jogszabaly masként nem
rendelkezik — bevételként szamolja el.

Nem bevételként, hanem kotelezettségként kell kimutatni azt az
alaptevékenység céljara kapott tdmogatast, amelyet palyazati vagy egyéb
mas uton kap, és azt tovabbutalja, illetve atadja olyan szervezet részére,
amely a cél szerinti feladatot kozvetlenll megvaldsitja, és az igy
tamogatott szervezet az egyéb szervezettdl, kozhasznu egyéb szervezettol
kapott eszkdzoket (pénzeszkdzoket, illetve egyéb eszkdzoket) bevételként
mutatja ki.

Az Egyesllet kiadasai: az Egyesllet mikodési koltségei, cél szerinti
kiadasai, valamint a vallalkozasi célu tevékenység kozvetlen és kdzvetett
koltségei.

5. Vallalkozasi tevékenység

Az Egyesllet vallalkozasi tevékenységet is folytat az alapszabalyban
leirtaknak megfeleléen, ezért vallalkozasi tevékenysége konyvviteli
nyilvantartdsaban torténd elkllonitésre kotelezett. Az Egyesilet az
elkllonitésre, a naplofékdnyv oszlopaira épitett kdédokra - szamlatikor
szerinti szamlara - konyvel. Az Egyesllet a tarsasagi adordl és
osztalékadordl széld, modositott 1991, évi LXXXVI. toérvény (a
tovabbiakban: Tao tv.) hatdlya ald tartozik, a tarsasagi addbevallast el kell
készitenie és azt a targyévet kdovetd év majus 31-éig be kell nyljtania az
APEH felé. Amennyiben az Egyesllet targyévben nem végez vallalkozasi
tevékenységet, Ugy a targyévre vonatkozd tarsasagi addbevallasat
kivalthatja a targyévet kovetd év februar 15-éig benyuljtandd 03-as
addbevallasban tett nyilatkozataval.

6. Nyilvantartasok

A konyvvitelhez kapcsoldddéan az Egyestliletnek a kovetkezd analitikus
nyilvantartasokat kell vezetnie:
befektetett eszk6z6kdn belil:
immaterialis javak nyilvantartasa,
targyi eszkozok - ingatlanok, jarmdvek, gépek - nyilvantartasa;
készletek nyilvantartasa;
kovetelések nyilvantartdsa a vevikkel szemben;
tartozasok nyilvantartasa szallitdkkal szemben;
értékpapirok nyilvantartasa;
altaldnos forgalmi addéhoz kapcsoldéddan, eldzetesen felszamitott
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szallitdi- vevo altal fizetendo afa;

személyi jovedelemado nyilvantartd lapok;

egyéb adok, addjellegl elvonasok nyilvantartasa;

jarulék nyilvantartassal, egészségligyi hozzdjarulassal kapcsolatos
nyilvantartasok;

szigorld szamadasra kotelezett bizonylatok, nyomtatvanyok
nyilvantartasa;

barmely az egyesiletnél sziikségesnek itélt részletez6 kimutatas, pl.
adomanyok, tdmogatasok, megitélt 6sztondijak, nyilvantartasa.

A kettOs konyvvitel keretében vezetett nyilvantartasokba az adatokat csak
bizonylat alapjan szabad bejegyezni.

A napléfokonyv és az analitikus nyilvantartasok szabalyszer(i vezetéséért
a Kozgydlés altal megbizott konyveld a felelbs.

A konyvelés alapjat képezd bizonylatokat, szerzOdéseket,
dokumentumokat, bankkivonatokat a megbizott kdnyvelének minden
hénap 5-ig kézhez kell kapnia.

IV. AMORTIZACIOS POLITIKA FOBB JELLEMZOI
1. Terv szerinti értékcsokkenés

Terv szerinti értékcsdokkenést az Egyesllet a Szamv. tv. eldirasai szerint
szamolja el az értékcsokkenést bruttd érték alapjan, az Gzembe helyezés
napjatol kezdve, éves elszamolassal.

Az immaterialis javak leirasanal az Egyesilet az alabbiak szerint jar el

a vagyoni értékd jogok beszerzési arat 6 év alatt,

szellemi termékek beszerzési arat 3 év alatt irja le.

Az immateridlis javak beszerzési, illetve el6allitasi koltsége (bruttd értéke)
a Szamv. tv. eldirasai szerint kerlil megallapitasra.

Az ingatlanok analitikus nyilvantartdsa mennyiségben és értékben
tételesen torténik. Az Egyesilet az ingatlanok beszerzési arat 50 év alatt
szamolja el - 2% - éves elszamolassal az aktivalas napjatol.
Targyi eszk6zoknél a beszerzési értéket az Egyeslilet a kdvetkezOk szerint
szamolja el:
3 év alatt kerlilnek leirdsra az alabb felsorolt targyi eszkdzok:
iranyitastechnikai és altalanos rendeltetés(i szamitastechnikai gépek
berendezések, program és szamvezérlésli gépek, berendezések,
hangszerek;
2000. december 31. utan aktivalt 200 000 Ft egyedi beszerzési,
eldallitasi érték alatti eszkozok;
50 000 Ft egyedi beszerzési, elballitasai érték alatti targyi
eszkdzoket hasznalatbavételkor egy Osszegben értékcsdkkenési
leirasként szamolja el;
jarmdlvek beszerzési értékét 5 év alatt szamolja el;



minden egyéb, el6z6ekben fel nem sorolt targyi eszkdz beszerzési
értékét 7 év alatt szamolja el.

Az eszkdzok beszerzési értékét és eldallitasi koltségét a Szamv. tv. 47-51.
§-ban foglaltak alapjan allapitja meg az Egyesllet, vagyis az eszk6zok
megszerzéséért fizetett 0Osszeg ndvelve a beszerzéshez szorosan
kapcsoldédo illetékek, le nem vonhaté afa, illetve hatdsagi dijak
dsszegével.

Az Egyesiilet az (izembe helyezett eszkdzeir6l mennyiségben és értékben
egyedi analitikus nyilvantartast, az 50 000 Ft alatti targyi eszkdzeirdl
mennyiségi nyilvantartast vezet.

Nem szamolhatd el terv szerinti értékcsokkenés a foldtertlet, a telek, az
erdd, a képzomdivészeti alkotas beszerzési ara utan, az lGzembe nem
helyezett beruhazasnal.

2. Terven feliili értékcsokkenés
Az Egyeslilet terven fellli értékcsokkenést nem alkalmaz.
3. Maradvanyérték meghatarozasa

Az Egyesilet az eszkOzeit terv szerint legaldabb 3 évig vagy ennél
hosszabb ideig kivanja hasznalni, a tényleges idot az eszkdz aktivalasakor
egyedileg hatarozza meg az Egyesililet. 3 év elteltével a szamitdogépes
programok, a szamitastechnikai eszkdzok és a butorok maradvanyértékét
.0” értéken hatarozza meg.

V. BEFEKTETETT PENZUGYI ESZKOZOK ERTEKELESE

A befektetett pénzligyi eszkozok kozott azokat az eszkdzoket kell
kimutatni (részesedés, értékpapir, adott kdlcson), amelyeket az Egyesilet
azzal a céllal fektetett be, adott at mas vallalkozénak, egyéb jogi
személynek, illetve az allamnak, hogy ott tartés jovedelemre (osztalékra,
hozamra, vagy kamatra) tegyen szert. Az egy évnél hosszabb lejaratu
értékpapirokat tényleges beszerzési aron értékeli az Egyesiilet mindaddig,
mig azok értéke tartdosan — a mérlegkészités napjat megel6zden legalabb
egy éven keresztil - nem csokkent, ekkor értékvesztést szamol el. A
kamatozé értékpapirok beszerzési ardaban nem szerepelhet a vételarban
lévO kamat. Az egyéb eszkozdket beszerzési aron értékeli az Egyesllet az
érvényes Szamv. tv. 51. §-aban eldirtak figyelembevételével, csokkentve
azt a Szamv. tv. 52. §-ban alkalmazott el6irasokkal.

A befektetett pénzlgyi eszkdzok kozott kell kimutatni a mas vallalkozonak
és egyéb jogi személynek, vagy az &llamnak tartdsan, forintban vagy
devizaban kolcsonadott pénzeszkdzok 6sszegét is.



Az allamkotvényeket névértéken, a diszkont kincstarjegyeket vasarlasi
0sszeggel kell a pénzligyi eszkozok kozott, tovabba az allamkotvény
vételaraban szerepl6 kamatot raforditasként kell elszamolni.

VI. KOVETELESEK ERTEKELESE

Kovetelésnek mindslilnek az Egyesilettel szemben fennallé tartozasok, a
kilonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi, egyéb szerz6désekbdl
jogszerlien eredd, pénzformaban kifejezett fizetési igények. Kovetelésként
kell nyilvantartani mas szervezetek, cégek, maganszemélyek, a vevok
vagy a munkavallalék altal elismert, de nem teljesitett vagy még csak
részben teljesitett tartozasait.

Az egyszer(sitett beszamoldban az aruszallitasbol és
szolgaltatasnyujtasbdl szarmazd koveteléseket az elfogadott 6sszegben
szabad szerepeltetni.

Egyéb kovetelések kozé
a munkavallaloknak folydsitott eldlegek, kdlcsonodk;
az anyagi felel6sség érvényesitése cimén eldirt 6sszegekkel, birdosagi
letiltasokkal;
kalonféle elszamolasokra (Utikoltség-el6leg, Uzemanyag-elbleg)
kiadott 6sszegekkel kapcsolatos kovetelések tartoznak.

VII. FORGOESZKOZOK KOZOTT KIMUTATOTT
ERTEKPAPIROK ERTEKELESE

Ebbe a csoportba tartoznak azon kotvények és egyéb értékpapirok,
amelyeket az Egyesllet, forgatasi célbol nem tartds befektetésként
vasarolt. Kotvényeit névértéken (a vételi értékben felszamitott kamattal
csokkentett vételaron) tartja nyilvan az Egyesllet, egyéb értékpapirjait
pedig beszerzési értéken (vételar) veszi nyilvantartasba.

VIII. PENZESZKOZOK ERTEKELESE

A konyvelés soran a pénzeszkozoket és azok allomanyat az alabbi
bontasban kell kimutatni:

pénztar,

bankszamlak,

atvezetési szamla.

Az Egyesilet készpénzallomanyat és annak forgalmat a pénztar szamlan
mutatja ki. A készpénzkezeléshez kapcsoldodd nyomtatvanyokat szigoru
szamadasi kotelezettség ala kell venni.



A pénzeszkdzOk szamlara a pénzintézet terhelési, illetve jévairasi
értesitése alapjan kell konyvelni a forintfedezet elklilonitésének, tovabba
feloldasanak és felhasznalasanak 6sszegét.

A valutakészletet és a devizaszamlan |évo devizat, a pénz tényleges
befolydsakor (jévairaskor) a szamlavezetd bank altal meghirdetett
kozéparfolyaman kell értékelni.

A Szamv. tv. értelmében a pénzeszkdzoket érintd gazdasagi mlveletek,
események bizonylatainak adatait késedelem nélkll, a pénzmozgassal
egyidejlleg, illetve a pénzintézeti értesités megérkezésekor kell kdnyvelni.

Az Egyesiilet a pénzeszkdzok leltarozasat minden évben december 31-ével
egyeztetéssel koteles elvégezni. A mérleg fordulénapjan a pénztarban lévd
készpénz Osszegét a pénztarkonyvvel egyezden, bekerilési értéken kell a
mérlegben felvenni. A bankbetétek értékét a mérleg forduldénapjan a
pénzintézeteknél elhelyezett betétek bankkivonattal egyezd értéken kell a
meérlegbe beallitani.

IX. KOTELEZETTSEGEK ERTEKELESE

A kotelezettségek azok a szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb
szerz0désekbdl eredd, pénzformaban teljesitendd, elismert fizetések,
amelyek a szallitd vallalkozd, a szolgaltatd, a hitelezd, a kolcsonzo altal
mar teljesitett, az Egyeslilet altal elfogadott, elismert szallitashoz,
szolgaltatashoz, pénznyujtashoz kapcsoldodnak. A kotelezettségek hosszu-
és rovidlejaratuak.

A kotelezettségeket a mérlegben konyv szerinti értéken kell értékelni, a
kilfoldi pénzértékre sz6l6 kotelezettségek kivételével.

Egyéb rovidlejaratu kotelezettségek kdzé tartoznak,

a munkavallalokkal szembeni kotelezettségek,

a tarsadalombiztositdssal kapcsolatos kotelezettségek,
az adohatdsaggal szembeni kotelezettségek.

X. ELLENORZES, ONELLENORZES SORAN FELTART HIBAK

Az Egyesiletnél lefolytatott addhatdsagi ellendrzés, vagy onellenbrzés
végzése soran megallapitott hiba - annak jellegétdl: adohiany, addhianyt
nem eredményezd eltérés, szamitdsi hiba, stb. fliggetlentl - jelent6s
0sszeglnek mindsil:
ha az meghaladja a vétség éve szerinti mérleg f66sszegének 2%-at,
ha az indulétékét vagy a tokevaltozast érinti

A felsorolt, el6z6 évekre vonatkozo hibafeltarasok miatti mddositasokat a
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beszadmold mérlegének és eredmény levezetésének érintett tételénél az
el6z0 év adatai mellett be kell mutatni, azok nem képezik részét az
eredmény levezetés targyévi adatainak.

Az el6zd kategdridkba nem tartozd eltérések, mivel azok nem jelentds
o0sszeglek, a targyévi eredményt modositjak.

XI. A LELTAROZAS, A KONYVVITELI ZARLAT

A napléfokdnyvet — jelen rendelkezések szerint - negyedévenként le kell
zarni, amelynek keretében csak az egyeztetéseket kell elvégezni.

A kozvetett koltségek felosztdsara - az kozhaszni cél szerinti és
vallalkozasi tevékenység kozott - évente egyszer, az év végén a
bevételek aranyaban keril sor. A naplofékdnyvet minden év december 31-
én - az elvégzett egyeztetéseket kdvetden le kell zarni.

XII. ZARO RENDELKEZES

Az elfogadott Szamviteli Politika visszamenéleg, 2008. januar 1. napjatol
alkalmazando.

Az Egyesiiletnek minden évben felll kell vizsgalnia a szamviteli politikat és
mellékleteit, hogy az idOkozben bekovetkezett valtozasok kdvethetdk
legyenek.

Mellékletek:
1. sz. melléklet: Szamlatlkor,
2. sz. melléklet: Szamlarend.



