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A 2007 junius 9-ei mddositasokkal egységes szerkezetben

] L. fejezet
Altalanos rendelkezések

A Magyar Vadaszgorény Klub a Klub Alapszabalya alapjan folytatja tevékenységét.

Az Alapszabélyban nem rogzitett, a Klub miikddésével kapcsolatos szabalyokat, eljarasi és dokumentalasi elveket a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) tartalmazza.

Amennyiben az Alapszabaly és az SZMSZ ko6zott ellentmondas van, az Alapszabalyban foglaltak szerint kell
eljarni.

Az elnokség koteles a mindenkori érvényes Alapszabalyt és SZMSZ-t a Klub hivatalos forumain (www.mvk.hu
honlap) nyilvanossagra hozni, a kézgyiilésen azok legalabb egy példanyat rendelkezésre bocsatani, valamint
barmely tag kérésére azt lehetdség szerint postan, vagy e-mailen (pdf formatumban) megkiildeni.

II. fejezet
A Klub célja és miikodésének alapelvei

A Klub célja a gorények és gorénytartok dsszefogasa, magyarorszagi érdekképviselete, ill. a hasonld célu magyar
¢és nemzetkozi szervezetekkel vald egyiittmikodés.

A Klub részletes céljait a Klub Alapszabalya tartalmazza.

A Klub a magyar alkotméanynak ¢s a vonatkoz6 jogszabalyoknak megfeleléen mikodik, kiilonds tekintettel az
Egyesiilési (1989 évi I1.) valamint a K6zhasznt1 Szervezetekrél szo16 (1997.évi CLVL) térvény, és az Allatvédelmi
(1998.¢vi XX VIIL.) toérvény valamint a Biinteté Torvénykonyv (1978. évi IV.) betartasara.

A Klub Alapszabalyaban és az SZMSZ-ben rogzitett alapelvek, ajanlasok és szabalyok minden klubtag részére
iranyadodak és betartandoak. Az Alapszabaly és az SZMSZ ellen sulyosan vétd, a Klub hirnevét sért6 tevékenységet
folytat6 tagok az ASZ IV/3. pontja alapjan a Klubbdl kizarhatoak.

111. fejezet
A Klub kommunikaciéja

A Klub kommunikécidjaban a postai megoldast részesiti elonyben. Kommunikacios eszkdz tovabba az elektronikus
eszkoz (e-mail, levelezési listak, valamint a honlap fooldalan térténd publikacid) tovabba a személyes talalkozas.
Az elektronikus formaban, s a szoban elhangzott informacié nem tekintheté ugyanakkor bizonyité erejiinek. Ez
alol kivételt képez az az elektronikus levél, amely digitalis azonositoval (elektronikus alairas) el van latva.

A Klub kozponti e-mail cimeit (az elndk, valamint az egyes feladatok feleldseinek e-mail cimei) koteles a Klub
honlapjan feltiintetni, és a beérkezett leveleket 5 munkanapon beliil visszaigazolni. Kivételt képeznek a
visszaigazolas és megvalaszolas szempontjabol a spam, illetve egyéb kéretlen reklamlevelek, lanclevelek, valamint
az automatikusan generalt levelek. A Klub miikddésével kapcsolatos kérdésekre, felvetésekre a Klub érdemi valaszt
10 munkanapon beliil kételes adni. Amennyiben a kérdés, felvetés témaja miatt érdemi valasz 10 munkanapon
beliil nem adhato, a Klub koételes a kérdésfeltevot errdl, €s a valaszadas varhato idépontjarol tajékoztatni.

Levél kiildhet6 a Klub postai cimére. A postai cimre érkezett leveleket a Klub kdteles archivalni, és azokra a lehetd
legrovidebb idon beliil reagalni, a levélben megadott telefonszamon, e-mail vagy postai cimen. Megvalaszoland6
kérdés esetén, levélben kért valasz esetén a valasz feltétele a valaszboriték biztositasa.

A Klub nem véllal feleldsséget technikai okokbdl, a szolgaltatd hibajabol, vagy mas, a Klubon kiviilalléo okok miatt
meg nem érkezett postai vagy elektronikus kiilldeményekért. Beérkezettnek és ezzel egyiitt elintézenddnek
tekintendd — mind a Klub, mind a tagok altal kiildétt kiildemények esetében - minden olyan kiildemény, amelyrol:

a./ postai killdemény esetén a kiild6 részére a tértivevény visszaérkezett
b./ elektronikus kiilldemény esetén a kiild6 részére kézbesitési lizenet érkezett vissza

A Klub tagok felé torténé kommunikacioja a Klub nyilvanos féorumain (A Klub honlapja, nyilt MVK levelezési
lista), valamint a klubnapokon folyik.
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Az egyes tagokkal val6 kommunikaciot — amennyiben az a Klub miikodését befolyasolja vagy érinti — irasban
(nyomtatott vagy elektronikus formaban) kell folytatni, €s azt az adminisztrator koteles archivalni. Téjékoztatas
adhat6 széban (személyesen vagy telefonon is).

A Klub hivatalos kommunikaciojat (a hatésagok és a média felé) az elndkség végzi. Az elndkség delegalhatja a
kommunikacios feladatot a Klub kijel6lt csoportja felé.

A Klub elndksége és a csoportvezetok a Klub miikddésével kapcsolatos kommunikaciot zart, un. belsé levelezési
listan folytatja.

A Klubnak hivatalos ligyekben kiildott levelekben szerepelnie kell a tag nevének és a tagkartya sorszamanak.

1V. fejezet
Elérhetdségek

A Klub székhelye: 1078, Budapest, Hernad utca 29. 11/25.

A Klub szamlazasi cime: Magyar Vadaszgorény Klub, 1078, Budapest, Hernad utca 29. I1/25.
A Klub levelezési cime: Magyar Vadaszgorény Klub, 1330, Budapest, Pf. 75.

A Klub honlapjanak cime: http://www.mvk.hu

A Klub nyilt levelezd listaja: goreny@mvk.hu

A Klub zart levelezd listaja: belso@mvk.hu

A Klub informaciods telefonszamai: +36 (70) 555 0707 és +36 (70) 555 0909

A Klubnap ideje, helyszine: A klub honlapjan megadott helyszineken és idépontokban.

V. fejezet
A Klub tagsaga, a tagfelvétel rendje

A Klub tagjairél, azok jogair6l és kotelességeirdl az ASZ I1I. fejezete rendelkezik
A tagi jogviszony megsziinésének feltételeirdl az ASZ 1V. fejezete rendelkezik.

A tagi jogviszonyt a tagkartyaval lehet igazolni. A tagkartya egy naptari évre érvényes, a konnyebb
megkiilonboztethetdség kedvéért minden évben mas alapszinii. Mérete 80x50 milliméter (bankkartya formatum),
kivitele laminalt. A kartya el6lapjan tartalmazza a Klub nevét, logojat, a tag nevét, a tagkartya sorszamat,
érvényességi idejét. Hatoldalan a Klub korbélyegzoje 1athato. (A tagkartyarol késziilt mintat az SZMSZ 1. szama
melléklete tartalmazza.)

Partol6 tagok belépése

a./ A belépni kivan6 magan- vagy jogi személy a ,,Belépési adatlap” (A Belépési adatlap mintajat az SZMSZ 2.
szamu melléklete tartalmazza.) kitoltésével jelzi szandékat a Klub adminisztratoranak. Az adatlapot
maganszemélyek esetén alairassal, jogi személy esetén cégszerii alairassal érvényesiteni kell. Belépni els6
alkalommal csak partolo tagként lehetséges. A belépési lapot személyesen az elndkségnek, vagy postai Giton
kell tovabbitani. Kiskoru tag esetén a belépési nyilatkozathoz csatolni kell a sziil, vagy gondviseld
hozzajarulasat.

b./ A belépési szandékot az adminisztrator rogziti a nyilvantartasban, és a belépési adatlapot (elektronikus és/vagy
fizikai formajaban) archivalja.

c./ Az elndkség soron kovetkezd iilésén koteles napirendre venni a tag beléptetésérdl vald szavazast.

d./ Az adminisztrator a dontésrol kiértesiti a tagot.

e./ Tagsagi formahoz tartozo tagdij befizetése torténhet:

i.  Atutalassal a klub bankszdmlajara, lehetéség szerint a felvételrdl kapott értesitést koveté 3 munkanapon
beliil.

ii. Csekken:

a. csekket az adminisztrator postaz a dontésrdl valo kiértesitéssel egy iddben, amennyiben a tag igényli
azt, vagy

b. kiallitasokon, rendezvényeken beszerezhet6 a belépési adatlappal egyiitt.
iii. Személyesen a klub rendezvényein.
iv. Az egyes tagsagi formakhoz tartozo tagsagi dijrol az ASZ X. fejezete rendelkezik.
v.  Evkozbeni belépés esetén az elnkség hatarozata alapjan csokkentheti a tagdij mértékét
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f./ Tagdij befizetésének ellenérzése:
i. A tag, vagy a csekk beérkezése igazolja a tagdij befizetését,
ii. Az adminisztrator ellendrzi a tagdij befizetését,
iii. A befizetés tényét rogziti a nyilvantartasban,
iv. Az adminisztrator felveszi az 11j tagot a tagok listajara, a tagsag formajanak megjelolésével
(rendes/partolo).
g./ Tagséagi kartya kiadasa
i. A tagdij beérkezése utan az adminisztrator kiallitja a tagsagi kartyat, és azt a belépési adatlapon jelolt
modon eljuttatja az 0] tagnak.
il. A tagsagi kartya kiallitasanak tényét rogziti a nyilvantartasban.
5./ Rendes tag belépése

a./ A rendes tagsag feltétele a megvalasztast megel6zden és azt kdvetden végzett aktiv, a klub érdekében végzett
tevékenység, valamint legalabb fél éves partolo tagsagi statusz.

b./ Az apartold tag, aki rendes tagga szeretne valni, a kdzgyiléshez cimzett kérésével igényelheti ezt. Indokolt
esetben az elndkség is tehet javaslatot a rendes tagok személyére. A kérelemnek tartalmaznia kell a rendes
tagga valni szandékozo maganszemélynek a gorények, gorénytartok ill. a Klub érdekében végzett
tevékenységeit, tovabba mas klubokban, egyesiiletekben végzett szakmai munkajat, vagy az allatvédelem
terén folytatott tevékenységeket.

c./ A rendes tagi statuszt a kozgy(ilés szavazza meg.

d./ Tagséagi kartya cseréje
i. A kozgylilés utan az adminisztrator bevonja a tag régi tagkartyajat.

ii. A tagsagi kartya visszavonasanak tényét rogziti a nyilvantartasban.
iii. Az adminisztrator kiallitja az 0j tagsagi kartyat, és azt a tag altal kért modon eljuttatja a tagnak.
iv. A tagsagi kartya kiallitasanak tényét rogziti a nyilvantartasban.

6./ Tiszteletbeli tag kinevezése

a./ Tiszteletbeli tagként vald kinevezésrdl sz016 javaslatot a Klub barmely tagja tehet. A javaslatot irasban, négy
rendes tag ajanlasaval egyiitt kell eljuttatni az adminisztratorhoz. Az ajdnlasnak tartalmaznia kell a tiszteletbeli
tagnak ajanlott maganszemélynek a gorények, gorénytartok ill. a Klub érdekében végzett tevékenységeit,
tovabba mas klubokban, egyesiiletekben végzett szakmai munkajat, vagy az allatvédelem terén folytatott
tevékenységét. Az ajanlasokat az ajanlé rendes tagoknak alairasukkal hitelesiteniiik kell. Az ajanlott
személynek viselkedésével, nyilatkozataival példat kell mutatni a Klub tagjainak, és térekednie kell arra, hogy
tevékenységével dregbitse a Klub jo hirnevét. A leendo tiszteletbeli tag tarsadalmi szerepvallalasa és
ismertsége fontos dontési szempont.

b./ Tiszteletbeli tagként valo kinevezést az elndkség is kezdeményezhet.

c./ Az adminisztrator rogziti a javaslatot, majd el6terjeszti az elndokségnek.

d./ A javaslatrdl ill. kezdeményezésrdl az elndkség dont, a szokasos elndkségi iilésen, kiemelt fontossagu esetben
pedig rendkiviili elndkségi iilésen. A kinevezés visszavonasig érvényes. Az elndkség hatarozatat
dokumentumban rogziti, és az eredményt eljuttatja az adminisztratornak.

e./ Az adminisztrator az elnokség hatarozata alapjan elkésziti a tiszteletbeli tagsagra valo felkérést tartalmazo
levelet, amelyet az elndkkel, vagy az elndkség tagjaival alairat, és postai titon eljuttat a kinevezni kivant
taghoz. A levélben értesiti a kinevezni kivant tagot az elndkség hatarozatarol, és felkéri, hogy a kinevezés
elfogadasarol nyilatkozzon.

f./ A kinevezni kivant tag Klubhoz beérkezett nyilatkozatat az adminisztrator (elektronikus és/vagy fizikai
formajaban) archivalja, valamint a nyilatkozat tényérdl az elndkséget értesiti.

g./ Tagok listajaba valo felvétel

i.  Pozitiv nyilatkozat esetén az adminisztrator felveszi az 0j tagot a tagok listajara, a tagsag formajanak
megjeldlésével (tiszteletbeli).

ii.  Pozitiv nyilatkozat esetén az adminisztrator kiallitja a tiszteletbeli tagsagrol szo16 oklevelet, amelyet
postai uton vagy személyesen eljuttat az (j tiszteletbeli tagnak.

7./ Tagsag megujitasa

a./ A tagsag automatikusan megujithat6 az éves tagdij megel6z6 év december 20-ig vald befizetésével, az
SZMSZ V .4./e./ pontjaban rogzitett modon.
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b./ A tagsag megujitasara minden év végén, legkésdbb december 10-ig levelet kiild a Klub, amely tartalmazza a
tagsagi viszony meghosszabbitasara sz016 felhivast, a tagsagi forméahoz tartozé tagsagi dij 6sszegérdl sz016, a
Klub nevére kiallitott csekket, és tetszés szerint egyéb, a tagsag részére eljuttatni kivant informaciot.

c./ A tagsagi dij beérkezése utan az adminisztrator rogziti a befizetés tényét, kiallitja az 0 tagkartyat, és postai
uton eljuttatja a taghoz. Amennyiben a tag arrol irasban nyilatkozik, a tagkartya atvehet6 személyesen is a
Klub rendezvényein.

8./ Tagsag formajanak megvaltoztatasa
a./ Szankcioként

i. A Klub alapszabalyaban rogzitett vétségek, vagy a Klub alapelveinek, etikai kodexének megsértése miatt
a Klub barmely (partol6 vagy rendes) tagja az elndkségnél irdsban kezdeményezheti barmely rendes tag
visszamindsitését, melyet a kdvetkez6 elndkségi iilésen napirendre kell tiizni. Kiemelten szankcionalhatd
vétség a kozgylilésen vald megjelenés sorozatos elmulasztasa (3 alkalomtol), amennyiben a mulasztd
nem képes igazolni tdvolmaradasat.

ii. A visszamindsitésrol a Klub elndksége dont.

iii. Az adminisztrator a Klub elndksége altal hozott hatarozat alapjan a rendes tagot a nyilvantartasban
partol6 tagga mindsiti vissza, azaz a tagok listdjaban a tagsag formajat partolora irja at ,,visszamindsitett”
megjegyzéssel.

iv. Adminisztrator a rendes tagot értesiti partolo tagga vald visszamindsitésérol. A visszamindsitést kimondo
hatarozat ellen a kézhezvételtél szamitott 15 naptari napon beliil irdsban az Egyesiilet kozgyiilésénél lehet
fellebbezni. A fellebbezésnek halaszto hatalya van.

v. Kiallitja a partol6 tagsagi lapot, és azt a tagnak eljuttatja.

vi. A partolo tagsagi lap kiallitdsanak tényét a nyilvantartasban rogziti.

vii. A tag a rendes tagsagi lapjat koteles visszajuttatni az adminisztratornak.

viil. A beérkezett tagsagi lapot az ,,visszamindsitett” megjegyzéssel és a hatarozat szamaval ellatva archivalja.

ix. Tekintve az intézkedés szankcio jellegét, a befizetett rendes tagsagi dij nem keriil visszafizetésre.

b./ Tag kérésére

i.  Evkozben a rendes tag irasban kérheti partol6 tagga valé visszamindsitését, indoklas nélkiil. A kérelmet
az adminisztratornak kell benytjtani.

ii. Az adminisztrator az irdsos igazolas alapjan a tagot a nyilvantartasban atmindsiti (a tagsagi listan a tagsag
formajat partolora irja at), és partolo tagsagi kartyat kiild ki.

iii. A partold tagsagi lap kiallitasanak tényét a nyilvantartasban rogziti.

iv. A tag koteles a rendes tagsagi lapot visszajuttatni az adminisztratornak.

v. A beérkezett tagsagi lapot az ,,visszamindsitett” megjegyzéssel és a hatarozat szamaval ellatva archivalja.

vi. Az atmindsitését kérd tag a nyilatkozat beadasatol szamitva mentesiil a rendes tag kotelezettségei alol.

vii. A Klub a rendes és partolo tagdij kiilonbozetét nem fizeti vissza.

9./ Tagkilépése

a./ A rendes, partol6 vagy tiszteletbeli tag a Kilépési nyilatkozat kitoltésével, és annak, valamint a tagsagi lapnak
a Klub adminisztratorahoz vald visszajuttatasaval jelezheti kilépési szandékat. A kilépési nyilatkozaton
lehetdleg az indoklast is kdzdlje.

b./ A visszajuttatott tagsagi lapot az adminisztrator ,.kilépett” megjegyzéssel, és a kilépési nyilatkozat szamanak
megjelolésével archivalja.
c./ Tiszteletbeli tag lemondasakor az adminisztrator az elnok vagy az elndkség altal alairt koszondlevelet kiild a
lemondott tiszteletbeli tagnak.
d./ A kilépett tagnak a befizetett tagdijat a Klub nem fizeti vissza.
10./ Tag kizarasa

a./ A Klub Alapszabalyaban rogzitett vétségek, vagy a Klub alapelveinek, etikai kodexének durva megsértése
miatt a Klub barmely (partolo, rendes vagy tiszteletbeli) tagja kezdeményezheti barmely tag kizarasat. A
kizéaras kezdeményezésérol szo6lo, irasos indoklassal és alairassal ellatott dokumentumot az elndkséghez kell
eljuttatni.

b./ A kizarasrol a Klub elndksége dont, hatarozatat dokumentumban rogziti. Meg nem alapozott gyanu, vagy
vitak esetén a vizsgalat sordn torekedni kell a lehetd legdiszkrétebb eljarasra.
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c./ Az adminisztrator a tagsagi listaban a tag neve mellett feltiinteti a ,,kizart” megjegyzést, a kizaras datumaval
egylitt.

d./ Az adminisztrator a Klub elnksége altal hozott hatarozat alapjan értesiti a tagot a kizarasrdl ill. a tiszteletbeli
tag titulus visszavonasardl, és a tagot felszolitja a tagsagi lap egyesiilethez vald visszajuttatasara.

e./ A beérkezett tagsagi lapot az ,,klubbol kizarva” megjegyzéssel és a hatarozat szamaval ellatva archivalja.
11.

~

Fellebbezés rendje
a./ A fellebbezés rendjérdl az ASZ IV/3 pontja rendelkezik.

VI. fejezet
Szervezeti felépités és jelentési rendszer

1./ A Klub szervezetei - rangsor szerint - az alabbiak:
a./ Kozgytlés
b./ Elnokség
c./ Csoportok
2./ Jelentések
a./ Az elndkség egyiitt jelent a kozgylilésnek (kiemelt, Gsszetett ligyekben)
b./ Az elndkség sziikség szerint jelent az adminisztratornak
c./ Az elndkségi tagok jelentenek a kdzgytilésnek (a hozzajuk sorolt feladatkdrokrdl)
d./ A csoportvezetdk jelentenek a (téma szerint) f61éjiik rendelt elnokségi tagnak
e./ A csoporttagok beszamolnak a csoportvezetoknek (a rajuk kiosztott feladatokrol)

f./  Sziikség esetén (ha a feladat, vagy a felmeriil6 probléma indokolja) el6szor a mellérendelt viszonyt
szereplokhoz, ha ez nem hoz megoldast, eggyel magasabb szintre sorolt szerepl6hoz lehet/kell fordulni.

g./ A jelentéseket lehetdség szerint irasban kell benytijtani. Amennyiben ez nem lehetséges, a szobeli jelentésrol
feljegyzést kell késziteni, amelyet archivalni kell.

3./ Jelentések id6pontjai
a./ Sziikség esetén:
i.  egy feladat lezarulasakor
ii.  ha folérendelt szervezeti egység kéri

iii.  segitségkéréskor (Csoportvezetd ugy itéli meg, hogy a csoport 6nmagaban nem tudja megoldani a
problémat, és a folérendelt elndkségi tagtol segitséget kér. Ekkor egy jelentésben vazolnia kell az eddig
elvégzett feladatokat, és hogy mire, kit6l és milyen segitséget kér.)

b./  Szokasos id6kdzonként:

i.  Elnokség/elndkségi tagok a kozgytilésnek: kdzgytilésenként, amelyet minimum az Alapszabalyban
meghatarozott id6kozonként kell 6sszehivni

ii. Csoportvezetok a foléjiik rendelt elnokségi tagoknak: havonta, lehetéség szerint az elndkségi tilést
megeldzden

iii. Csoporttagok a csoportvezetonek: a tag feladataihoz mérten kéthetente, havonta, de mindenképp a
csoportvezetdi jelentések elkészitése eldtt

VILI. fejezet
Csoportok

1./ Csoportok feladatai és mitkodése

a./ Egy adott csoport nevét, feladatait, miikodési rendjét, a csoportvezetd nevét és az alapitas datumat az Alapitd
Levél tartalmazza. Az Alapitd Levél mintapéldanyat az SZMSZ 3. szami melléklete tartalmazza.

b./ A csoport vezetdjének és tagjainak be kell tartani az Egyesiilet Alapszabalyaban és SZMSZ-ben rogzitett
szabalyokat, kiilonds tekintettel az SZMSZ V1.2./ és V1.3./ pontjaiban rogzitett jelentési kotelezettségre.

2./ Csoportok alakitasa, csoportvezetk kinevezése

a./ Csoport alapithato a tagok sajat kezdeményezése vagy az elndkség dontése alapjan.
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A tagok kezdeményezése esetén a csoport alapitasanak igényét az adminisztrator részére irasban
(személyesen, vagy postai iiton) kell eljuttatni, a csoport 1étjogosultsaganak indoklasaval, céljainak és
cselekvési tervének leirasaval, valamint vezetdjének megnevezésével. Az adminisztrator archivalja a kérelmet,
¢s felterjeszti a kérelmet az elndkségnek. A benyujtott dokumentumok alapjan az elndkség dont a csoport
létrehozasardl, és dontését dokumentumban rogziti.

A Klub céljainak, feladatainak ismeretében az elndkség donthet csoport 1étrehozasarol. Ez esetben felhivast
tesz kozz¢, amelyben szerepelnie kell a csoport céljainak és feladatainak. A felhivas alapjan a Klub (rendes,
partolo, tiszteletbeli) tagjai irasban (elektronikus vagy postai titon) jelentkezhetnek csoporttagnak, vagy
csoportvezetonek. A csoportvezetdi posztra valod jelentkezésben szerepeltetni kell a jelentkezd korabbi
tevékenységeit, a posztra vald alkalmassag indoklasat, valamint a csoport cselekvési tervét. A benyujtott
dokumentumok alapjan az Elndkség dont a csoport 1étrehozasardl és a csoportvezetd kinevezésérdl, dontését
dokumentumban rogziti.

Az elndkség a csoportvezetdk kinevezése soran a benytjtott dokumentumokon til figyelembe kell vegye a
csoporttagok javaslatait és véleményét. A kinevezés egy évre szol, meghosszabbithato ¢€s visszavonhato.

Az adminisztrator az elndkség dontése alapjan nyilvantartasba veszi az 4j csoportot, és értesiti a
csoportvezetdt a kinevezésrol. Az értesitéssel egy idében felkéri a csoportvezetdt a csoport Alapitd Levelének
elkészitésére, és a Klubhoz vald eljuttatasara. A csoport hitelesitett Alapitd Levelét a csoportvezetd
kinevezésének atvételétdl szamitott 30 napon beliil meg kell kiildeni a Klub postacimére, vagy atadni
személyesen.

3./ Csoportvezetd lemondasa ill. visszahivasa

a./

b./
c./

d./

e./

f./

A csoportvezetd barmikor beadhatja lemondasat. A lemondast irasban (elektronikus vagy nyomtatott uiton)
kell benytjtani az elndkség felé, indoklassal. Az elndkség koteles a lemondast elfogadni, azonban a
csoportvezetonek gondoskodnia kell a folyamatban 1évd feladatok elvégzésérol, vagy atadasarol. A
csoportvezetd a lemondasaval egy id6ben javasolhat 1ij személyt maga helyett a posztra.

A csoportvezetd visszahivasat mind a csoport tagjai, mind az elnékség kezdeményezheti.

A csoport tagjainak min. 50% + 1 tagja kezdeményezheti a csoportvezetd visszahivasat, irasban az elndkség
felé, indoklassal egyiitt. Az elndkség koteles a kezdeményezést megvizsgalni, mindkét felet meghallgatni, és a
lehet6 legetikusabban eljarni, valamint dontését dokumentumban régziteni.

Az elndkség kezdeményezheti a csoportvezetd levaltasat, ha az az SZMSZ-ben és a csoport Alapitd Levelében
rogzitett feladatait nem, vagy nem megfelelden latja el, és ezen irasbeli felszolitas ellenére sem valtoztat. Az
elndkség a csoportvezetd visszahivasardl sziiletett hatarozatat dokumentumban kell rogzitse.

Az adminisztrator az elndkség hatarozata alapjan értesiti a csoportvezetdt €s lehetdség szerint a csoport tagjait
is a kinevezés visszavonasarol annak indoklasaval egyiitt. Az adminisztrator az értesitéssel egyiitt felkéri a
csoportvezetdt és lehetdség szerint a csoporttagokat, hogy tegyenek javaslatot az 0ij csoportvezetd személyére.
(Az 1ij csoportvezetd kinevezésekor az SZMSZ VII.2./ pontjaban foglaltak szerint kell eljarni.)

Amennyiben a csoport vezetd nélkiil marad, a csoport miikodése mindaddig sziinetel, amig nem sikeriil 4j
csoportvezet6t kinevezni.

4./ Csoporttagok felvétele, nyilvantartasa, kilépése

a./
b./

c./

d./

A csoport tagjainak felvételérdl és nyilvantartasardl a csoportvezetd rendelkezik.

A tagok nyilvantartasat koteles naprakészen tartani, és azt havonta frissitve az Elnokséghez a jelentéssel egyiitt
benyujtani, illetve az Elndkség felszolitasara azt barmikor bemutatni.

A csoporttag barmikor bejelentheti a csoportbol valo kilépését, amely a klubtagsagat nem befolyasolja. A
kilépési szandékot irasban (elektronikus vagy nyomtatott formaban) kell benyujtani a csoportvezetdnek, aki
kételes azt elfogadni, azonban a csoporttag koteles a folyamatban 1évo feladatait befejezni, kivéve, ha arrol a
csoportvezetdvel masképpen egyezik meg, és folyamatban 1év6 feladatait egy masik csoporttag atvallalja.

A rendes tagsag feltétele a rendes tagga valast megel6zden, illetve a rendes tagsag ideje alatt a klub
munkajaban vald aktiv részvétel.

5./ Csoporttagok feladatai

a./
b./

A csoporttagok feladatait a csoport Alapitd Levele tartalmazza.

A csoporttagnak kotelessége az Alapitd Levélben foglalt, és az altala vallalt feladat(ok) legjobb tudasa szerinti
elvégzése, és az azokrol valo jelentéstétel a csoportvezetd felé. (Javasolt a csoport tagjainak feladatvallalasarol
irasos dokumentumot késziteni, és azt archivalni.)

6./ Fegyelmi tigyek
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A csoportvezetdnek jogaban all a csoporttagoktol beszamolot kérni feladataik elvégzésérél. Amennyiben a
csoporttag a beszamolast megtagadja, vagy feladatat nem végzi el, a csoportvezetd szobeli figyelmeztetésben
részesitheti.

A feladatok t6bbszori, rendszeres el nem végzése miatt a csoportvezetd irasos figyelmeztetésben részesitheti a
csoporttagot.

Amennyiben a csoporttag az irasos figyelmeztetés ellenére sem végzi el feladatait, a csoporttagok tobbségi
szavazas alapjan kizarhatjak a csoportbol. A dontés ellen a dontés atvételétdl szamitott 15 naptari napon beliil
az egyesiilet elnokségénél lehet fellebbezni.

Amennyiben a csoporttag rendszeresen nem végzi el onként vallalt feladatait, tetteivel vagy nyilatkozataival a
Klub alapszabalyat, egyéb szabalyzatait, a hatalyos jogszabalyokat, vagy az etikai normakat megsérti, rontja
annak jo hirnevét, a csoportvezetd irasos panaszt koteles tenni az elndkség felé. Az elndkség koteles a panaszt
megvizsgalni, mindkét felet meghallgatni, és a klub alapszabalya és a hatalyos jogszabalyok szerint a
legetikusabban eljarni.

Csoportok nyilvantartasa

a./

b./

c./

A csoportok nyilvantartasat az adminisztratornak kell végeznie, irasban. Az adminisztratornak kotelessége a
nyilvantartast naprakészen tartani, és az elnokség kérésére bemutatni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell az Alapit6é Levél egy példanyat, és az elndkség szamara kiildott jelentések
ill. kérelmek egy-egy példanyat, a rajuk kapott valasszal egyiitt.

A csoportnyilvantartasnak tartalmaznia kell a mar nem mik6dé csoportokat is, a hozzajuk tartozo
dokumentaciokkal egyiitt.

VIIL. fejezet
A testiileti szervek és miikodésiik

A kozgytilés

a./

b./

c./
d./

e./

f/

A kozgytlés személyi Osszetételét, hatarozatképességének feltételeit, a szavazas rendjét, valamint hataskorét
az Alapszabaly allapitja meg.

A kozgylilés jellegét tekintve lehet:

1. tisztljitd (vezetbségvalaszto) kozgyiilés,

ii.  évirendes kozgytlés,

iii. rendkivilli kozgyilés.

Osszehivasa az Alapszabalyban megjeldlt személy(ek) feladata.

A kozgytlésekkel kapcsolatos teenddket forgatokonyvben kell rogziteni. A forgatokonyv tartalmazza a
kozgytilés elotti, alatti és utana kdvetkezo feladatokat, hataridoket és a felel6sok nevét. A forgatokonyvet az
Elndkség elokészito iilése allitja Ossze.

A kozgylilés el6tti feladatok a sziikséges eldkésziileteket 6lelik fel. Ezek koziil a legfontosabbak:

i.  akozgyllés elé keriild beszamolok alapos elemzés utani osszeallitasa,

ii. javasolt allasfoglalasok (hatarozati javaslatok) megszovegezése,

iii. a megfeleld helyiség és berendezés biztositasa az elndk, vagy az altala megbizott személy feladata.

A kozgytilés alatti feladatokat részletesen ki kell dolgozni. Ezek koziil a legfontosabbak:

i. A kozgytlést a kdzgytilés altal kijelolt személy vezeti le.

ii. Javaslatot tesz a jegyzOkonyvvezetore és hitelesitOkre,

iii. a kozgyllés megnyitasa utan a nyilvantartas és a jelenléti iv dsszevetésével meg kell allapitani a
hatarozatképességet, vagy annak hianyat. Az eredményhez képest kell megtenni a tovabbi 1épéseket,

iv. a hatarozatképesség megallapitasa utan el6 kell terjeszteni a napirendet,

v. anapirendet kiilon-kiilon nyilt szavazasra kell bocsatani,

vi. azeléadasok utan az elndk nyissa meg a vitat. A hosszabb lélegzetii eléadasok utan a levezetd elndk
dontése alapjan, igény szerint lehet sziinetet tartani és a résztvevoket felkérni, hogy a sziinet alatt
jelentsék, vagy az eldterjesztés ideje alatt csendben jelezzék felszolalasi szandékukat. A hozzaszolasokra
a jelentkezések sorrendjében kell lehetdséget biztositani,

vii. a felszdlalasok utan kovetkezik a valaszadas vagy 6sszefoglalo,
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viii. ha van kiilon hatarozati javaslat, azt a valaszadas megtorténte utan kell eldterjeszteni. Még ennek
elhangzésa utan is modot kell adni az észrevételek, modosito és kiegészitd javaslatok megtételére.

ix. csak ezek utan keriilhet sor a szavazasra az Alapszabaly altal meghatarozott modon.

X. aszavazas eredményétdl fliggden az eldterjesztések és javaslatok hatarozatta valnak. Ezt a tényt az
elnoknek be kell jelentenie.

xi. A Kozgyllés egyszerti tobbséggel barmely napirend targyalasat barmikor eldontheti, akar iilés kozben is,
kivéve, ha az iilés kotott napirenddel lett 6sszehivva, amit azonban a meghivéban jelezni kell.

g./ A jelold bizottsagnak elndke és két tagja van. Feladataik és eljarasi modjuk a kovetkezd:

i.  akozgyllés tagsaga korében tajékozodas, vélemények, javaslatok 0sszegylijtése az egyes tisztségek
betdltésére szoba johetd személyekrol.

ii. az adatgyijtés eredménye alapjan személyre és a betdltendd tisztségre vonatkozé megindokolt javaslatok
készitése,
iii. a javaslatokat a jelol6 bizottsag elndke terjeszti a kdzgytilés elé, akik a jelolt listara felkeriilnek,

iv. akozgyllés tagjai az egyes tisztségekre tovabbi jeldlteket is javasolhatnak, akik felvételre a jel6lo listara
nyilt szavazassal, egyszeri sz6t6bbséggel torténhet. Technikai okok miatt az elérenyomtatott
szavazolapokon a jel616 bizottsag altal javasolt személyek sorrendben megel6zik az utdbb allitott
jelolteket. Egyéb esetben a jeloltek alfabetikus sorrendben szerepelnek a szavazolapon.

v. ajelolteket még a javaslat eldterjesztése el6tt a jelold bizottsag nyilatkoztassa arra vonatkozdan, hogy a
tisztség viselését vallaljak-e. A kozgyilés tilésén allitott jeloltek a rajuk vonatkozo, jel6lést eldontd
szavazas el6tt szoban nyilatkoznak a jegyz6konyv szamara. Nem lehet jelolt az, aki tavol van a
kozgytiléstdl, mivel a kozgyiilés nem tudja meghallgatni a programjat, illetve nem lehet neki kérdéseket
feltenni, vagy tdle valaszokat kapni.

vi. ajelolések lezarasa utan a jelolo bizottsag Osszeallitja a jeloltek listajat és atadja a szavazatszedd
bizottsag részére.

h./ A szavazatszedd bizottsagnak elndke és két tagja van. Feladataik és eljarasi modjuk a kdvetkezo:
i.  avalasztasra jogosultak korének ellendrzese, a valasztok listajanak osszeallitasa
ii. aszavazodlapok elkészitése a jeloldlista alapjan,
iii. a szavazds modjanak és rendjének ismertetése,
iv. aszavazourna ellenérzése, lezarasa az els6 szavazo jelenlétében, aki a zaropecsétet is alairja,
v. avalasztok listajanak alairdsa utan a szavazdlapok kiosztasa,
vi. szavazas lebonyolitasa, rendjének fenntartasa,
vii. a szavazatok Osszeszamlalasa, értékelése,
viii. a szavazas eredményének kihirdetése,

ix. a valasztds eredményének megallapitasa és jegyzOkonyvi rogzitése az elndk feladata. A jegyzOkonyvet a
bizottsdg minden ragjanak ala kell irnia.

X. aszavazas eredményét a szavazatszedo bizottsag elndke ismerteti a kozgytiléssel.

xi. a valasztasra vonatkozo tigyiratok a kovetkez6 tiszttjitd kozgyiilés idopontja utdn még két naptari évig,
de legalabb a keletkezésiiket kdvetd 6t naptari évig megdrzendok.

xii. A szavazas lebonyolitasahoz sziikséges targyi feltételek biztositasa az elndk feladata

i./ A szavazatszed0 bizottsag a kozgyiilés folyaman folyamatosan ellendrzi a megjelentek részvételi és szavazasi
jogosultsagat, ellendrzi a hatarozatképességet.

j/ A kozgytilésen részt venni személyesen lehetséges. Jogi személy tag meghatalmazast adhat megbizottjanak,
amely hatarozattal elfogadott, és jegyzOkonyvbe foglalt mandatumra vonatkozhat, a meghatalmazott pedig
annak tartalmatol nem térhet el. A meghatalmazast irasban, a kdzgytilés kezdetét megel6zden kell benyujtani
az elndk részére, aki koteles azt a mandatumvizsgalo bizottsag részére tovabbitani.

k./ A kozgytilésen jegyzokonyvet kell vezetni. A jegyzékonyvben rogziteni kell:

—

a kozgytilés helyét és idejét,
ii. ajelenléti iv szerint megjelent tagok szamat ¢és a hatarozatképesség megallapitasara vonatkoz6 szamszer(i
adatokat,

iii. a jelenléti ivet a jegyz6konyvhoz kell csatolni,
iv. akozgyllés tisztségviseldinek nevét és megbizatasat,
v. anapirendi pontokat és az azokkal kapcsolatban elhangzott hozzaszo6lasok 1ényegét,
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vi. a hatarozatok pontos szovegét,

vii. a szavazasok eredményét szamszeriien is,

viii. a levezet6 elndk ¢s a hitelesitok, valamint a jegyzékdnyvvezetd alairasat.

ix. A jegyz6konyv hangfelvétel utjan is rogzitendd. A jegyzékonyvet a kdzgytlést kovetd 30 napon belil,
végleges formaban le kell irni. A leirasrdl az elndkség altal megjeldlt személy(ek) gondoskodnak. A
jegyz6konyvhoz csatolni kell a meghivot is. Mind a jegyzokonyv, mind a hangfelvételek, melyek a
jegyzokonyv alapjat képezik tiz naptar évig megérzenddk és digitalisan archivalandok. A digitalis
masolatok nem selejtezhetdk.

1./ Kozgytilés utani feladatok:

i. A kozgyllési jegyzOkonyveket a valasztasi ciklus kezdetétdl és évente emelkedd sorszammal kell ellatni,
¢s az irattarban megdrizni. A jegyzOkonyvek eredeti példanyai nem selejtezhetok. A jegyz6kdnyvet meg
kell kiildeni: az egyesiilet alapszabalyaban, képviseleti korében, székhelyének valtozasa esetén a Févarosi
Birdsagnak a valtozasok bejegyzését kérelmezd beadvany kiséretében, csatolva az ijonnan valasztott
képviseld(k) nyilatkozatat, mely szerint magyar allampolgar és nincs eltiltva a kdziigyek gyakorlasatol.

ii. Egyéb feladatok a kozgyiilésen hozott hatarozatokbol erednek. Ezek végrehajtasara az elnokségnek
intézkedési tervet kell késziteni a hataridok kitizése és a végrehajtasért felels személyek megjelolése
mellett.

iii. A Hatéarozatokat ,,KGY” jelzés alkalmazasaval emelkedd szamsorrendben nyilvan kell tartani és a
hataridok eltelte utan a végrehajtasért felelés személyeket be kell szamoltatni. A nyilvantartast az
adminisztrator kezeli.

m./ Az évirendes kdzgytilést lehetéleg minden év marcius 31-ig kell megtartani. El6készitésére, Osszehivasara és
lebonyolitasara az 1.3-1.11 pontokban foglaltak értelemszertien a megfelel6 valtoztatasokkal alkalmazandok.

n./ Az Asz. VL.§./3. szerint dsszehivott kozgytilés elokészitésével és lebonyolitasdval kapcsolatban az altalanos
szabalyokat, azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy amennyiben azt a birdsag rendeli el, az altalanos
szabalyokon kiviil, az itélet rendelkez6 részében leirtakat is figyelembe kell venni.

o./ A kozgylilési hatarozatok kihirdetése:

i.  ahatarozatokat az érintettek kozvetleniil kapjak meg ajanlott kiildeményként.

ii.  Ertesitésiikré] az elndk, vagy az altala megbizott személy gondoskodik.

iii. a szervezeti egységek értesitése a hatarozatok egy példanyanak megkiildésével torténik,

Az elndkség
a./ Az elndkség miikddésérdl és feladatairdl az Alapszabaly VII. fejezete rendelkezik.
b./ Az elndkségi iilés jellege szerint lehet:

i.  alakul¢ iilés

ii. munkaterv szerinti iilés

iii. rendkiviili iilés

c./ Az alakul6 iilést az elndkség megvalasztasat kovetden lehetdleg tizendt napon beliil az elndk hivja dssze.

i. Az alakul¢ tilésen meg kell hatarozni az egyes elnokségi tagok feladat-, és hataskorét, a munkamegosztas
modjat.

ii.  Ki kell dolgozni a targyévre vonatkozé munkatervet, illetve iiléstervet a feladat-, és hataskorbol adodo
rendszeres feladatok megjelolésével. Az elndkség koteles iiléseit minimum az ASZ V1/6 pontjaban
foglalt gyakorisaggal kell sszehivni, azonban az elndk sziikség esetén a sajat dontése alapjan az iilést
barmikor dsszehivhatja.

d./ A munkaterv szerinti iiléseket a tervben meghatarozott idében kell megtartani. Ezeken az iiléseken:

i.  afelel6sok beszamoltathatok a feladataik végrehajtasarol,

ii. tervszerlien be kell szamoltatni tevékenységiikrdl a szervezeti egységek vezetd tisztségviseldit, illetve
elnokeit,

iii. az elndkség elrendelheti az egyes szervezeti egységek vizsgalatat.

iv. az elndkség koteles és jogosult iilésein az Alapszabaly és az SZMSZ éltal hataskdrébe rendelt feladatokat
elvégezni, hatarozatokat hozni, és inditvanyokat tenni, valamint a Klub tagjai altal kezdeményezett
igyekben eljarni.

v. azelézo elndkségi gylilés ota Osszegylilt tagfelvételi kérelmeket koteles elbiralni.
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e./ Az elndkség iilései altalaban nyilvanosak, azon barki szavazati és tanacskozasi jog nélkiil részt vehet. Ez alol
kivételt képeznek a zart iilések, melyek egy-egy eldterjesztés idejére rendelhetdk el, ha az elterjesztés
targyalasanak nyilvanossaga a Klub fontos gazdasagi vagy mas természetii érdekét sértené, vagy személyi tigy
targyalasakor. Zart {ilést az elnokség tobbségi szavazassal rendelhet el, kivéve személyi iligy targyalasakor,
mert ez esetben a zart {ilés az ligy jellegénél fogva kotelez6 a személyiségi jogok védelme érdekében. A zart
iilésen targyalt napirend el6terjesztése és az ligyben hozott dontés igy is nyilvanos, a vitarél keletkezett
jegyzokonyv viszont bizalmasan kezelhetd, illetve a titokgazda elnkség donthet a hatarozott és az ligy
stlyaval aranyos id6tartam titkositasrol is. Ez esetben titkos tigykezelést kell alkalmazni, melyre kiképzett és
vizsgazott személlyel kell rendelkezni az iigyvitelben.

f./ Az elndkség az ilés teljes idétartamara, vagy az egyes napirendi pontok vitdiban valo részvételre és
eléadoként tanacskozasi joggal meghivhat barkit, akinek a vitaban valo részvétele az elnokség tajékozodasa
szempontjabol jelentGséggel birhat.

g./ Az elndkségi iilésrdl jegyzokonyvet kell vezetni az 1./k./ pontban foglaltak szerint.

h./ Az elndkségi iilés jegyzSkonyveit naptari évenként, emelkedd sorszammal és ,,EU” jelzéssel ellatva
nyilvantartasba kell venni. A jegyzékonyvek nem selejtezhetdk. Az elndkség a hatarozatokat szintén ,,EU”
jelzés alkalmazasaval, naptari évenként, emelkedd sorszammal nyilvantartasba kell venni. A hataridok eltelte
utan a végrehajtasért felelds személyeket elndkségi iilésen be kell szamoltatni.

i/ Az elndkségi hatarozatok koziil minden dontést ki kell hirdetni, nyilvanos az eredeti el6terjesztés is, de nem
feltétleniil nyilvanos az iilésen elhangzott vita!

j/ Az elnokség pottagot hiv be a testiiletbe, ha soraiban barmely okbol tiresedés torténik. A pottagok koziil azt a
személyt kell behivni, akit kozgyiilés a pottagok megvalasztasanal meghatarozott.

k./  Amennyiben az elndkség 1étszama harom f6 ala csokken rendkiviili kozgyiilést kell 6sszehivni, 0j elndkségi
tagokat kell valasztani.

1./ Az egyesiilet elnoke:
i.  szervezi az egyesiilet munkajat

ii. javaslatot tesz az elndkségnek mindazon kérdésekre vonatkozdan, melyek eldontése az elnokség
hataskorébe tartozik,

iii. feliigyeli az egyesiilet hivatalanak tevékenységét,

iv. gondoskodik a testiileti hatarozatok végrehajtasarol,

v. két elnokségi iilés kozott végzett munkdjarol beszamol az elndkségnek,

vi. kapcsolatot tart mas szervezetekkel, a kozgytilés vagy elndkség dontése alapjan szerzédéseket kot,
vii. kiadmanyozza a hatarozatokat, alairja az egyesiilet hivatalos leveleit, hatarozatait, szerz6déseit.

m./ Az elndkot megilleti az intézkedési jog minden olyan iigyben, melyet jogszabaly, alapszabaly, illet6leg a
Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzat nem utal mas szerv vagy tisztségvisel6 hataskorébe.

IX. Fejezet
Iratokba valé betekintés rendje

1./ Az Egyesiilet elndke koteles gondoskodni a klub (rendes, partolo, tiszteletbeli) tagjai szamara a klub mitkddésével
kapcsolatosan keletkezett iratokba valo betekintésrél, illetve azokrol felvilagositast adni.

2./ Az iratokba valo betekintés iranti igényt (kérelmet) irasban kell az elndk részére megkiildeni.

3./ Az elndk koteles barmely jogszabaly altal felhatalmazott szerv vagy személy altal kért iratbetekintést
haladéktalanul, egyéb esetekben az iratbetekintést kérdvel tortént megallapodas szerinti hataridében, illetve
jogszabaly vagy hatdsagi hatarozat altal eldirt hataridében teljesiteni.

4./ Az elndk koteles az iratbetekintésrdl kiilon nyilvantartast vezetni, melybdl megallapithato a kérelmez6 neve, a kért
irat megnevezése, a kérelem és teljesitésének ideje.

X. fejezet
A Klub gazdilkodasa

1./ A Klub gazdalkodasarol az Alapszabaly IX. fejezete rendelkezik.

2./ Amennyiben a Klub valamely tagjanak vagy csoportjanak feladatai elvégzéséhez anyagi eréforrasra van sziiksége,
azt irasban igényelheti a Klub elndkségétol. A kérelemnek tartalmaznia kell a feladat megnevezését, és az
elvégzéséhez sziikséges részletes koltségtervet.
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3./ Az elndkség a koltségterv, valamint a Klub anyagi er6forrasainak ismerete alapjan dont a tamogatas odaitélésérol.

4./ A tagnak ill. csoportnak az odaitélt tamogatasrol tételesen, szamlakkal igazolva kell elszamolnia. A fennmaradt
tamogatasi 6sszeget koteles a Klubnak visszajuttatni, a feladat elvégzésétdl szamitott 10 munkanapon beliil.

XI. fejezet
Alairasi jogosultsag
1./ Az elndk az egyesiilet nevében 6nalléan minden olyan iratot alairhat, melyre jogszabalyi, kozgytilési vagy elokségi
felhatalmazasa van.

XII. fejezet
Vegyes és hatalyba 1épteté rendelkezések
1./ Ugyintézési hataridék

a./ Az egyesiilet barmely szervéhez érkezett tigyet vagy iratot harminc naptari napon beliil el kell intézni, illetve
meg kell valaszolni. Amennyiben ez az iigy jellegénél fogva nem lehetséges, az tigyintézési hataridd egy
alkalommal tjabb harminc nappal meghosszabbithato, melyrdl az tigyfelet 8 napon beliil kell értesiteni. Nem
szamit bele az ligyintézési hataridébe az az idétartam, amikor az ligyben a Klub az {igyfél vagy hatdsag, vagy
mas szerv valaszara vagy véleményére varakozik.

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a Magyar Vadaszgorény Klub Kozgytilése 2007. junius 9-én fogadta el.

Budapest, 2007. junius 9.

Wiechner Boglarka Szab6 Laszlo

jegyzékonyv vezetd levezetd elndk
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